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ПРАВИЛА  ПРИЕМА, ПЕРЕВОДА, ОТЧИСЛЕНИЯ  ОБУЧАЮЩИХСЯ 

В МАОУ «СОШ № 5 с УИОП»
1. Общие положения.
1.1. Настоящие Правила определяют организацию приема, перевода, отчисления обучающихся   Муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 5 с углубленным изучением отдельных предметов» (далее – МАОУ «СОШ № 5 с УИОП»),  реализующего общеобразовательные программы начального общего, основного общего и среднего  общего образования.
1.2. Настоящие Правила разработаны для соблюдения конституционных прав граждан Российской Федерации на образование, исходя из принципов общедоступности и бесплатности общего образования, реализации государственной политики в области образования, защиты интересов ребёнка и удовлетворения потребностей семьи в выборе образовательного учреждения.

 1.3.  Настоящие Правила разработаны  в соответствии со следующими нормативными документами:

 - Конвенцией о правах ребёнка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989 г.,

- Конституцией Российской Федерации;

- Семейным кодексом Российской Федерации (ФЗ № 223, ред. от 30.06.2008 г.);
-  Федеральным Законом «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» №124-ФЗ  от 24.07.98 г.;

- Федеральным законом № 273 – ФЗ от 29.12.12 г. «Об образовании в Российской Федерации»;

- Приказом  Министерства образования и науки Российской Федерации (Минобрнауки России) от 22 января 2014 г. N 32 г. Москва "Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования";
- Приказом  Министерства образования и науки Российской Федерации (Минобрнауки России) от 12 марта 2014 г. №177 «О порядке и условиях перевода обучающихся»;
- Письмом Департамента государственной политики в сфере общего образования Минобрнауки РФ «О приеме в общеобразовательные учреждения» от 13.05.2013 г.  №  08-548;

- Федеральным законом от 25.07.2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;

- Федеральным законом «О гражданстве Российской Федерации» от 31.05.2002 г. № 62-ФЗ;

- Федеральным законом от 19.01.1993 г. № 4528 «О беженцах» (в редакции Федерального закона от 28.06.1997 г. № 95-ФЗ);

- Законом Российской Федерации от 19.02.1993 г. № 4530-1 «О вынужденных переселенцах» (в редакции Федерального закона от 20.12.1995 г. № 202-ФЗ);

- Указом Президента Российской Федерации от 13.04.2011г. № 444 «О дополнительных мерах по обеспечению прав и защиты интересов несовершеннолетних граждан Российской Федерации»;

- Законом Российской Федерации от 07.02.2011 г. № 3-ФЗ «О полиции» (ст.46, часть 6);

- Письмом Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 24.07.2006 г. № 01-678/07-01 «О праве детей на образование в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 30.12.2012 г. N 283 ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органон исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской  Федерации»;

- Санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами СанПиН 2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях», утверждёнными постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 29.12.2010 г. № 189;

- Постановлением Главы городского округа Первоуральск от 31.12.2012 г. №3761;

- Постановлением Администрации  городского округа Первоуральск от 28.01.15 г.  №114 «О закреплении территории городского округа Первоуральск за Муниципальными общеобразовательными учреждениями городского округа Первоуральск»;
- Постановлением Администрации городского округа Первоуральск от 15.01.2013 г. №102 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «зачисление в общеобразовательное учреждение» в городском округе Первоуральск»
- Уставом МАОУ «СОШ № 5 с УИОП»
- Локальными актами  МАОУ «СОШ № 5 с УИОП»,  регламентирующими порядок приёма, перевода и отчисления обучающихся.

1.4. МАОУ «СОШ № 5 с УИОП» принимаются все граждане, подлежащие обучению, проживающие на закрепленной территории  МАОУ «СОШ № 5 с УИОП» и имеющие право на получение образования соответствующего уровня.
1.5. При приёме МАОУ «СОШ № 5 с УИОП» не допускаются ограничения по полу, расе, национальности, языку, происхождению, месту жительства, отношению к религии, убеждений, принадлежности к общественным организациям (объединениям), социальному положению.

1.6.  Гражданам, имеющим право на получение образования данного уровня, но не проживающим на  закреплённой территории  за МАОУ «СОШ № 5 с УИОП», может быть отказано в приёме только по причине отсутствия свободных мест.

1.7.   При приёме в образовательное учреждение для обучения наличие гражданства Российской Федерации у ребёнка, не достигшего возраста 14 лет, по выбору его родителей или других законных представителей удостоверяется документом, установленным Указом Президента Российской Федерации от 13.04.2011 года № 444 «О дополнительных мерах по обеспечению прав и защиты интересов несовершеннолетних граждан Российской Федерации» (далее – документ, удостоверяющий наличие у ребёнка гражданства Российской Федерации).

1.8.   Порядок приёма иностранных граждан, лиц без гражданства и их учёт осуществляется на основании Закона РФ от 25.07.2002 года № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации». 
1.9.  При подаче заявления родитель (законный представитель) ребенка, не являющегося гражданином Российской Федерации предъявляет: документ, удостоверяющий личность ребенка — иностранного гражданина (паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина) или документ, удостоверяющий личность ребенка без гражданства в Российской Федерации (документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, либо разрешение на временное проживание, либо вид на жительство, либо иные документы, предусмотренные федеральным законом или признаваемые в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства) (далее - документ, удостоверяющий личность ребенка, не являющегося гражданином Российской Федерации); документы, подтверждающие законность пребывания (проживания) ребенка в Российской Федерации: виза и (или) миграционная карта, либо иные документы, предусмотренные федеральным законом или международным договором Российской Федерации.    Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в МАОУ «СОШ № 5 с УИОП» на время обучения ребенка. При подаче заявления родитель (законный представитель) ребенка предъявляет также документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка.
1.10. При приёме в МАОУ «СОШ № 5 с УИОП» обеспечивается соблюдение прав граждан на образование, установленных законодательством Российской Федерации, гласность и открытость. МАОУ «СОШ № 5 с УИОП» обязано ознакомить поступающих, родителей (законных представителей) с Уставом образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, информировать о порядке приёма в МАОУ «СОШ № 5 с УИОП».
Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, уставом МАОУ «СОШ № 5 с УИОП» фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.
Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
1.11. МАОУ «СОШ № 5 с УИОП» предоставляет поступающим, родителям (законным представителям) возможность ознакомиться с содержанием образовательных программам и других документов, регламентирующих  организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся. 

1.12. При наличии свободных мест и успешном прохождении аттестации в МАОУ «СОШ № 5 с УИОП» могут быть приняты лица, не достигшие 18 лет и не имеющие среднего  общего образования: в порядке перевода из другого образовательного учреждения, реализующего общеобразовательную программу соответствующего уровня; ранее получавшие общее образование в форме семейного и/или самообразования.

1.13. Преимущественным правом при зачислении в школу пользуются:

- дети, проживающие на территории, закрепленной за образовательным учреждением;

- дети военнослужащих в соответствии с пунктом 6 статьи 19 Федерального закона от 27.05.1998 года № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;
- дети сотрудников (сотрудника) полиции,
- дети сотрудников (сотрудника) органов внутренних дел, дети гражданина Российской Федерации, в случаях предусмотренных пунктом 6 статьи 46, статьей 56 Федерального закона от 07.02.2011 года № 3-ФЗ «О полиции».
1.14. Приём в МАОУ «СОШ № 5 с УИОП» оформляется приказом директора и доводится до сведения родителей (законных представителей). Зачисление в  МАОУ «СОШ № 5 с УИОП» оформляется приказом директора в течение 3-х рабочих дней после приема документов.

1.15. МАОУ «СОШ № 5 с УИОП» гарантирует права ребёнка на личную жизнь, оставляет закрытой информацию о ситуации в семье, о результатах медицинских осмотров, психологического осмотра.

1.16. Настоящие Правила являются нормативным актом, и его требования подлежат безусловному исполнению,  действуют до замены их новыми.
1.17. Настоящие Правила размещаются в сети Интернет на официальном сайте МАОУ «СОШ № 5 с УИОП»,  http://school5prv.ru/
2. Прием в 1-е классы
2.1. В первые классы принимаются дети 7-го или 8-го года жизни. Приём детей 7-го года жизни осуществляется при достижении ими к 1 сентября учебного года возраста не менее шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья.
2.2.   Прием заявлений в первый класс  для граждан, проживающих на закрепленной территории, начинается не позднее 1 февраля и завершается не позднее 30 июня текущего года.
2.3.  Зачисление в МАОУ «СОШ № 5 с УИОП» оформляется приказом директора  в течение 7 рабочих дней после приема документов.
2.4.  Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.
2.5.   МАОУ «СОШ № 5 с УИОП» по окончании   приема в первый класс всех детей, проживающих на закрепленной территории, осуществляет прием детей, не проживающих на закрепленной территории, ранее 1 июля.
2.6.   Для удобства родителей (законных представителей) детей МАОУ «СОШ № 5 с УИОП» может  устанавливать  график приема документов в зависимости от адреса регистрации по месту жительства (пребывания).
2.7.   При приеме на свободные места детей, не проживающих на закрепленной территории, преимущественным правом обладают дети граждан, имеющих право на первоочередное предоставление места в МАОУ «СОШ № 5 с УИОП» в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
2.8. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.

2.9. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в МАОУ «СОШ № 5 с УИОП», о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица, ответственного за прием документов, и печатью МАОУ «СОШ № 5 с УИОП»

2.10. Приказы МАОУ «СОШ № 5 с УИОП» о приеме детей на обучение размещаются на информационном стенде в день их издания.
2.11.  На каждого ребенка, зачисленного в МАОУ «СОШ № 5 с УИОП», заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.
2.12.  Прием граждан в МАОУ «СОШ № 5 с УИОП» осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 30, ст. 3032).

2.13. МАОУ «СОШ № 5 с УИОП» может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.

2.14. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:
а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;
б) дата и место рождения ребенка;
в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;
г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);
д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.
Примерная форма заявления размещается МАОУ «СОШ № 5 с УИОП» на информационном стенде и (или) на официальном сайте  МАОУ «СОШ № 5 с УИОП» в сети "Интернет".

2.15. Для приема в МАОУ «СОШ № 5 с УИОП»:

- родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в первый класс дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя, свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории;
- родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка.

   Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

    Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в МАОУ «СОШ № 5 с УИОП» на время обучения ребенка.

2.16. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы,  в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка. 
2.17. Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей в МАОУ «СОШ № 5 с УИОП»  не допускается.
2.18. Родители имеют право выбора образовательного учреждения и несут ответственность за выбор образовательной программы.

2.19. Прием заявлений в 1-й класс  проводится в период с 01 февраля по 30 июня текущего года (в случае выполнения плана комплектования прием может быть завершен досрочно) для детей, зарегистрированных на закрепленной территории.

Для детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, прием заявлений в 1-й класс проводится в период с 01 июля по 05 сентября  текущего года.
2.20. Количество классов и их наполняемость устанавливается  МАОУ «СОШ № 5 с УИОП» по согласованию с учредителем в пределах квот, установленных лицензией на право ведения образовательной деятельности.

2.21. До начала приёма документов МАОУ «СОШ № 5 с УИОП» информирует граждан: 

- о перечне образовательных программ, на которые объявляется приём обучающихся, и сроках их освоения в соответствии с лицензией; 

- о планируемом количестве мест по классам и образовательным программам.
2.22.  При приеме в 1-й класс в течение учебного года в случае перевода родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют личное дело обучающегося, выданное учреждением,  в котором он обучался ранее.
2.23. Администрация МАОУ «СОШ № 5 с УИОП» при приёме заявления обязана ознакомиться с документами, удостоверяющими личность заявителя, для установления факта родственных отношений и полномочий законного представителя.

2.24. Заявление о приеме ребенка в МАОУ «СОШ № 5 с УИОП» в обязательном порядке регистрируется в журнале приема заявлений.

2.25. Прием в первые классы носит общий характер,  обеспечивающий прием всех подлежащих обучению граждан, проживающих на закрепленной территории  и имеющих право на получение образования. 
2.26. Информация о количестве мест в первых классах размещается на информационном стенде и в сети Интернет на официальном сайте общеобразовательного учреждения в срок не позднее 10 февраля  текущего года. Информация о количестве свободных мест для приема детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, - не позднее 1 июля.
Перечень иных сведений и копий документов, подлежащих размещению на официальном сайте общеобразовательного учреждения в сети Интернет, установлен пунктом 4 статьи 32 Закона.
2.27 . Прием граждан в 1-й класс осуществляется без вступительных испытаний.    
3. Приём во 2-е и последующие классы
3.1. Приём во 2-е и последующие классы осуществляется на вакантные места в заявительном порядке с учётом ранее освоенной образовательной программы. 

3.1.1. для приёма ребёнка во 2-ой и последующий классы образовательного учреждения родитель (законный представитель) подаёт в образовательное учреждение заявление, к которому прилагаются документы, указанные в п.2.15  настоящих Правил, а также передаёт личное дело обучающегося,  документы, содержащие информацию об успеваемости, в том числе и промежуточной аттестации, выданное образовательным учреждением,  в котором ребёнок обучался ранее. 

При достижении ребёнком 14-летнего возраста вместо копии документа, удостоверяющего наличие у ребёнка гражданства Российской Федерации, предоставляется копия его паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, определённого Федеральным законом, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации. 

При подаче заявления в образовательное учреждение родитель (законный представитель) ребёнка предъявляет оригиналы документов, копии которых приложены к заявлению, а также паспорт гражданина Российской Федерации или заграничный паспорт родителя (законного представителя) ребёнка. Копии документов заверяются лицом, осуществляющим приём заявления, после чего оригиналы документов возвращаются родителю (законному представителю) ребёнка. 

3.2. Приём во 2-е и последующие классы МАОУ «СОШ № 5 с УИОП» для обучения оформляется приказом директора школы, который издаётся в течение 3-х рабочих дней с момента предоставления следующих документов:

- копия свидетельства о рождении ребёнка или заграничного паспорта ребёнка, если ребёнок  не является гражданином Российской Федерации;

- личного дела обучающегося;
- документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации), заверенные печатью исходной организации и подписью ее директора (уполномоченного им лица);
- в 10-11-е классы – аттестата об основном общем образовании;

- копии документов, указанных в пункте 1.5. настоящих Правил, если ребёнок не является гражданином Российской Федерации. 
3.3. На каждого поступившего ученика оформляется и ведётся личное дело установленного образца и делается запись в алфавитной книге.
4. Порядок отчисления несовершеннолетних обучающихся из 
МАОУ «СОШ № 5 с УИОП», в том числе перевода в другую образовательную организацию
4.1.  Обучающийся может быть отчислен из МАОУ «СОШ № 5 с УИОП»:
4.1.1. по желанию родителей (законных представителей) на основании заявления для продолжения образования в другом образовательном учреждении или по другой форме обучения с указанием причины перехода; 

4.1.2. в связи с завершением основного общего или среднего  общего образования; 

4.1.3. по достижении им пятнадцатилетнего возраста, до получения основного общего образования на основании личного заявления (законных представителей), обязательного согласования с комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав и с Управлением образования городского округа Первоуральск. 

4.2.1. Заявление, представленное родителями (законными представителями) регистрируется секретарем. После регистрации заявления и его рассмотрения заявителю в трехдневный срок со дня подачи заявления выдаются документы: личное дело, документ об образовании установленного образца (табель успеваемости). 

4.2.2. Решение об отчислении обучающихся по основаниям, предусмотренным пунктами 4.1.1., 4.1.2 принимаются директором МАОУ «СОШ № 5 с УИОП» и оформляются приказом.

4.2.3. Решение об отчислении обучающихся по основаниям, предусмотренным пунктом 4.1.3. настоящего Положения, принимается директором МАОУ «СОШ № 5 с УИОП» и оформляется приказом только после процедуры согласования, которая является обязательной. 

4.2.4. МАОУ «СОШ № 5 с УИОП» предоставляет в комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав и в Управление образования следующие документы: 

· ксерокопию заявления родителей, заверенную директором школы;

· ксерокопию паспорта или свидетельства о рождении обучающегося; 

· ходатайство администрации школы с объяснениями причин оставления обучающимся школы до получения им общего образования. 

Пакет документов рассматривается на заседании комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и в Управлении образования. В отдельных случаях по решению комиссий обучающийся и его родители могут быть лично приглашены на заседание комиссий. 

Решение об отчислении (не отчислении) обучающегося фиксируется в протоколе и заносится в «Лист согласования». 

«Лист согласования» направляется в образовательном учреждении и хранится с заявлением родителей (законных представителей обучающегося. 
4.2.5. МАОУ «СОШ № 5 с УИОП» обязано  получить подтверждение  о продолжении получения начального общего, основного общего, среднего  общего образования по основным образовательным программам каждого выбывшего обучающегося, за исключением учащегося, закончившего обучение по основным образовательным программам.

5.  Порядок регулирования спорных вопросов.

5.1. Спорные вопросы по приёму, переводу, отчислению учащихся, возникающие между родителями  (законными представителями) детей и администрацией регулируются  созданной  в   МАОУ «СОШ № 5 с УИОП»  комиссии по урегулированию споров между участниками  образовательных отношений в МАОУ «СОШ № 5 с УИОП», либо иными способами, предусмотренными законодательством Российской Федерации.

5.2.   Контроль осуществления приема, перевода, отчисления, исключения обучающихся осуществляет директор МАОУ «СОШ № 5 с УИОП». 
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