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I. Комплекс основных характеристик программы
Модифицированная общеразвивающая программа «Практическая информатика» разработана на основании следующих нормативных документов:

- Федеральный закон от 29.12.2012 №273 - ФЗ «Об образовании в РФ»;

- Концепция развития дополнительного образования детей (Распоряжение Правительства РФ от 04.09.2014 №1726);

- Постановление Главного государственного врача РФ от 04.07.2014 №41 «Об утверждении СанПиН 2.4.4.3172-14 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных организаций дополнительного образования детей»;

- Письмо Минобрнауки России от 11.12.2006 №06-1844 «О примерных требованиях к программам дополнительного образования детей»;

- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации (Минобрнауки России) от 29.08.2013 № 1008 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам».

Актуальность программы - В настоящее время для педагога дополнительного образования большое значение имеет формирование в ребенке «культуры творческой личности». Важно пробудить в маленьком человеке стремление жить в «ногу со временем», уметь пользоваться самому и оказать помощь в использовании компьютерных средств своим родным и близким, товарищам. Актуальность программы состоит в том, что она готовит детей к программно-технической деятельности и позволяет более уверенно чувствовать себя при работе с ПК. Программой предусмотрено индивидуальное творчество воспитанников в наиболее интересном для них направлении. Данная программа актуальна для каждого, кто имеет только начальные навыки работы на компьютере. Образовательная программа «Практическая информатика» акцентирует внимание не только на овладение системой дополнительных знаний, но и на воспитательный и нравственный аспекты в работе с воспитанниками.
Программа разработана с учетом возрастных особенностей детей. Программа предлагает комплекс различных видов компьютерной деятельности (овладение навыками работы с компьютером, знание и умение пользоваться основными компьютерными программами, использование компьютерных технологий в повседневной жизни и учебе), что способствует развитию разных граней детского творчества.
Программой предусмотрено, чтобы каждое занятие было направлено на овладение основами  работы за персональным компьютером, соблюдение правил по технике безопасности, на приобщение обучающихся к активной познавательной и творческой работе. Процесс обучения компьютерной грамотности строится на единстве активных и увлекательных методов и приемов учебной работы, при которой в процессе усвоения знаний, законов и правил пользования компьютером у школьников развиваются творческие начала.

Адресат программы – дети в возрасте 7 – 10 лет.
Объем и срок освоения программы – рассчитан на 2 года обучения:

1 год обучения – 30 часов, занятия проводятся 1 раз в неделю по 1 часу.

2 год обучения - 30 часов, занятия проводятся 1 раз в неделю по 1 часу.

Всего 60 часов.

На занятиях предусматривается деятельность, создающая условия для творческого развития воспитанников на различных возрастных этапах и учитывается дифференцированный подход, зависящий от степени одаренности и возраста воспитанников. 
Этапы программы:
Весь курс проходит с использованием элементов игры, межпредметного материала, чередованием теоретической и практической работ, использования интерактивных форм обучения т. д.

Форма обучения – очная
Особенности организации образовательного процесса 

Программа рассчитана на детей в возрасте от 7 до 10 лет, получивших начальное образование и обладающих характерным для данного возраста уровнем развития. Занятия проводятся по группам, соответствующим годам обучения.
Кабинет информатики, в котором проводятся занятия кружка, соответствует требованиям материального и программного обеспечения. 

Кабинет информатики оборудован согласно правилам пожарной безопасности.

Организация работы за компьютером проходит с учетом возрастных особенностей и санитарно-гигиенических требований. В связи с этим, если группу первого года обучения составляют ученики 1-2 классов, занятия ограничиваются одним часом в день не более 10 мин для непрерывной работы за компьютером. В группе второго года обучения или имеющие начальную подготовку по информатике составляют ученики 3-4 классов, занятия ограничиваются не более 15 минут непрерывной работы за компьютером.
Форма занятий – индивидуальная и групповая. Важен коллективный принцип обучения и воспитания, с учетом индивидуального подхода. Он предполагает сочетание коллективных, групповых, индивидуальных форм организации занятий. Коллективные занятия вводятся в программу с целью формирования опыта общения и чувства коллективизма. Общественное положение результатов деятельности обучающихся имеет большое значение в воспитательном процессе.
Педагогическая целесообразность
Общеобразовательная общеразвивающая программа «Практическая информатика» обусловлена расширением возможностей учащихся 7-10 лет реализовать свои творческие способности в научно-техническом направлении в дальнейшем, продолжив обучение в выбранном направлении (кружки), а также сделать сознательный профессиональный выбор. Образовательный процесс имеет ряд преимуществ:

· занятия в свободное время;
· обучение организовано на добровольных началах всех сторон (обучающиеся, родители, педагоги);

· обучающимся предоставляется возможность удовлетворения своих интересов и сочетания различных направлений и форм занятия.
Теоретические знания по всем разделам программы даются на самых первых занятиях, а затем закрепляются в практической работе. Практические занятия и развитие алгоритмического мышления представлены в программе в их содержательном единстве. 

Применяются такие методы, как: 
репродуктивный (воспроизводящий);
 иллюстративный (объяснение сопровождается демонстрацией наглядного материала);
 проблемный (педагог ставит проблему и вместе с детьми ищет пути её решения);
 эвристический (проблема формулируется детьми, ими и предлагаются способы её решения).
Среди методов такие, как беседа, объяснение, игра, конкурсы, праздники, эксперименты, а также групповые, комбинированные, чисто практические занятия. Некоторые занятия проходят в форме самостоятельной работы (работа с проектом), где стимулируется самостоятельное творчество. К самостоятельным относятся также итоговые работы по результатам прохождения каждого блока, полугодия и года. В начале каждого занятия несколько минут отведено теоретической беседе, завершается занятие просмотром работ и их обсуждением. В период обучения происходит постепенное усложнение материала. 

Цели и задачи программы
Главная цель программы - сформировать у учащихся умения владеть компьютером как средством решения практических задач.
Основная задача программы – способствовать формированию у школьников информационной и функциональной компетентности, развитию алгоритмического мышления. Назначение курса – помочь детям узнать основные возможности компьютера и научиться ими пользоваться в повседневной жизни, а также:
· формирование знаний о роли информационных процессов в живой природе, технике, обществе; 

· формирование знаний о значении информатики и вычислительной техники в развитии общества и в изменении характера труда человека; 

· формирование знаний об основных принципах работы компьютера, способах передачи информации; 

· формирование знаний об основных этапах информационной технологии решения задач в широком смысле; 

· формирование умений моделирования и применения его в разных предметных областях; 

· формирование умений и навыков самостоятельного использования компьютера в качестве средства для решения практических задач. 

Реализация этих задач будет способствовать дальнейшему формированию взгляда школьников на мир, раскрытию роли информатики в формировании естественнонаучной картины мира, развитию мышления, в том числе формированию алгоритмического стиля мышления, подготовке учеников к жизни в информационном обществе. 

Модифицированная программа объединения дополнительного образования «Практическая информатика» построена таким образом, чтобы помочь учащимся заинтересоваться информатикой вообще и найти ответы на вопросы, с которыми им приходится сталкиваться в повседневной жизни при работе с большим объемом информации; научиться общаться с компьютером, который ничего не умеет делать, если не умеет человек.

Личностные:

· формирование и развитие способности использовать полученные знания и опыт для создания творческих работ;

· развитие самостоятельности, инициативы;

· формирование и развитие работы в коллективе;

· развитие и формирование у детей навыков безопасной работы с техническими устройствами;

· развитие у детей владения специальными навыками работы с различными программными средствами;

Метапредметные: 

· развитие мотивации к научно-техническим занятиям;

· развитие алгоритмического стиля мышления при решении задач научного и технического характера;

· воспитание ответственности, целеустремленности;

· воспитание и развитие интереса к современным достижениям науки, техники;

Образовательные: 

Задачи 1 года обучения

· знакомство с устройством компьютера; 

· формирование умений и навыков работы с базовым программным обеспечением;

Задачи 2 года обучения

· ознакомление воспитанников с новыми программными средствами;
· продолжение формирования умений и навыков работы с программным обеспечением;

· формирование алгоритмических навыков при решении поставленных задач.

Реализация данных задач позволяет:
· стимулировать познавательную сферу личности ребенка;
· сформировать алгоритмическое мышление, необходимое при решении задач;
· активизировать образное мышление;
· стимулировать активность, самостоятельность детей;
· способствует раскрытию коммуникативных способностей детей.

Диагностика. Для изучения эффективности образовательного процесса принимается стартовая, текущая и итоговая диагностика, которая проводится в форме:

- педагогического наблюдения;

- защиты творческих работ;

- контрольных работ игрового характера.

Стартовая диагностика проводится в начале учебного года в виде теста и практического задания. Текущая диагностика проводится в конце каждого раздела в виде защиты творческих работ учащихся с целью изучения результативности обучения на данном этапе и необходимости корректировки образовательной деятельности.

Итоговая диагностика в конце каждого года обучения проводится в виде игры с элементами учебных знаний и умений по пройденным разделам.
Учебный план

	№

п/п
	Название раздела, темы
	Количество часов
	Формы аттестации/ контроля

	
	
	
	

	
	1 год обучения
	
	

	1
	Компьютер – устройство обработки информации
	3
	игровой зачет

	2
	Текстовый редактор MS Word
	9
	творческая работа

	3
	Работа с презентациями MS PowerPoint
	10
	творческая работа

	4
	Графический редактор Paint
	8
	творческая работа

	
	Итого по 1-ому году обучения
	30
	

	
	2 год обучения
	
	

	1
	Компьютер – устройство обработки информации
	3
	 игровой зачет

	2
	Основы работы с операционной системой
	2
	игровой зачет

	3
	Текстовый редактор MS Word
	8
	творческая работа

	4
	Работа с презентациями MS PowerPoint
	9
	творческая работа

	5
	Компьютерная графика
	8
	творческая работа

	
	Итого по 2 - ому году обучения
	30
	


Содержание программы

Первый год обучения.
I часть:  Компьютер  - устройство обработки информации (3 часа).
Техника безопасности при работе с компьютером. Архитектура компьютера. Основные устройства ПК. Дополнительные устройства ввода-вывода информации. Работа с сетью.

Практика: изучение правил ТБ. Аппаратное и программное обеспечение. Включение и выключение ПК. Установка и извлечение USB-накопителя. Локальная и глобальная сеть 
II часть: Текстовый редактор. (9 часов)
Знакомство с текстовым редактором. Редактирование текста. Колонки. Списки.  Вставка специальных символов. Работа с графическими объектами.
Практические работы: Работа в текстовом редакторе. Освоение приемов создания и редактирования текстовых документов. Основные операции над объектами текстового документа.
III часть: Работа с презентациями MS PowerPoint (10 часов)
Знакомство с интерфейсом. Работа со слайдами. 

Практика: Вставка рисунков, текста в презентации. Переход, анимация. 
IV часть:  Графический редактор Paint (8 часов)

Стандартный графический редактор. Понятие компьютерной графики. Окно программы и его активация. Панель инструментов и приемы работы с инструментами, палитра. Использование графических примитивов.

Практика: Основные геометрические фигуры. Инструмент «Кривая» 
Второй год обучения

I часть:  Компьютер  - устройство обработки информации (3 часа).
Техника безопасности при работе с компьютером. Архитектура компьютера. Основные устройства ПК. Дополнительные устройства ввода-вывода информации. Работа с сетью.

Практика: изучение правил ТБ. Аппаратное и программное обеспечение. Включение и выключение ПК. Установка и извлечение USB-накопителя. Локальная и глобальная сеть 
II часть: Основы работы с операционной системой (2 часа)

Программное обеспечение и виды операционных систем. Структура программного обеспечения. Понятие операционной системы.

Практика: Пользовательский интерфейс. Переключение между запущенными приложениями. Работа с окнами графического интерфейса. Настройка параметров Рабочего стола.  Параметры файла и действия над файлом.
III часть: Текстовый редактор. (8 часов)
Назначение и основные возможности текстовых редакторов и процессоров. Структура макета текстового документа. Окно программы. Работа в текстовом редакторе. Навыки набора и редактирования текстового документа.

Практика: Выполнение заданий клавиатурного тренажера. Работа в текстовом редакторе. Освоение приемов создания и редактирования текстовых документов. Основные операции над объектами текстового документа.


IV часть: Работа с презентациями MS PowerPoint (9 часов)

Знакомство с интерфейсом. Работа со слайдами. Гиперссылка

Практика: Вставка рисунков, текста в презентации. Переход, анимация. Звук
V часть: Электронные таблицы Ms Excel (8 часов)

1. Знакомство с Ms Excel. Назначение ЭТ. Профессии, в работе которых можно использовать ЭТ. Варианты запуска программы. Интерфейс программы MsExcel. Адрес ячеек. Диапазон ячеек. Составление простых формул. Запись формулы. Применение адресов в формулах. Круговая и столбчатая диаграммы. 
Практика: Создание таблиц. Работа с адресом ячеек. Выбор диапазона. Изменение внешнего вида ячеек.  
Запись формулы.
Применение адресов в формулах. Представление числовой информации в графической форме. Чтение диаграммы.
Календарно-тематический план 1 год обучения
	№
	Тема 
	Часы 
	Дата 

	1
	Техника безопасности при работе с компьютерами
	1
	

	2
	Архитектура компьютера. Основные устройства ПК. Дополнительные устройства ввода-вывода информации
	1
	

	3
	Работа с сетью. Игровой зачет
	1
	

	4,5
	Знакомство с текстовым редактором MS Word. Интерфейс программы. Основные панели инструментов.
	2
	

	6
	Колонки
	1
	

	7
	Списки
	1
	

	8
	Вставка специальных символов
	1
	

	9,10
	Создание таблиц в текстовом редакторе
	2
	

	11
	Вставка изображений в документ
	1
	

	12
	Творческая работа
	1
	

	13,14
	Работа с презентациями в программе PowerPoint. Знакомство с интерфейсом. Основные панели инструментов.
	2
	

	15,16
	Создание, копирование слайдов. Вставка, редактирование рисунков. 
	2
	

	17
	Вставка текста
	1
	

	18
	Переходы слайдов
	1
	

	19
	Анимация персонажей.
	1
	

	20-22
	Творческий зачет. Создание проекта «Сказка»
	3
	

	23,24
	Графический редактор Paint. Понятие компьютерной графики. Окно программы и его активация. Панель инструментов и приемы работы с инструментами, палитра.
	2
	

	25,26
	Использование графических примитивов.

Основные геометрические фигуры
	2
	

	27
	Творческий зачет
	1
	

	28-30
	Итоговая творческая работа
	3
	


Календарно-тематический план 2 год обучения
	№
	Тема 
	Часы 
	Дата 

	1
	Техника безопасности при работе с компьютерами
	1
	

	2
	Архитектура компьютера. Основные устройства ПК. Дополнительные устройства ввода-вывода информации
	1
	

	3
	Работа с сетью. Игровой зачет
	1
	

	4
	Программное обеспечение и виды операционных систем. Структура программного обеспечения. Понятие операционной системы
	1
	

	5
	Игровой зачет
	1
	

	6
	Текстовый редактор MS Word. Интерфейс программы. Основные панели инструментов.
	1
	

	7
	Колонки
	1
	

	8
	Списки
	1
	

	9,10
	Создание таблиц в текстовом редакторе
	2
	

	11
	Вставка изображений в документ
	1
	

	12
	Работа с графическими объектами
	1
	

	13
	Творческая работа
	1
	

	14,15
	Работа с презентациями в программе PowerPoint. Знакомство с интерфейсом. Основные панели инструментов.
	2
	

	16,17
	Создание проекта «Сказка» Создание, копирование слайдов. Вставка, редактирование рисунков. 
	2
	

	18,19
	Переходы слайдов, анимация персонажей. Настройка времени
	2
	

	20
	Добавление звука. Редактирование  звука
	1
	

	21,22
	Творческий зачет. 
	2
	

	23
	Знакомство с Ms Excel. Интерфейс программы MsExcel. 
	1
	

	24
	Адрес ячейки
	1
	

	25
	Диапазон ячеек.
	1
	

	26
	Составление простых формул.
	1
	

	27
	Диаграммы
	1
	


Условия реализации программы

Материально-техническое обеспечение:

· каждый ученик на каждом уроке имеет возможность выполнять практические работы за компьютером;

· каждое компьютерное рабочее место оборудовано ноутбуком;

· в учебном классе находиться принтер и сканер;

· учебный класс оборудован экраном и имеет возможность проводить демонстрации напрямую с учительского компьютера на экран.

Информационное обеспечение: 

· в набор программного обеспечения каждого компьютера должны входит стандартный набор программ для работы с текстами, с растровой графикой, с презентациями;

· видеоуроки с web-сайтов: interneturok, инфоуроки, lbz.ru.
· онлайн-тренажеры: staminaon.com,typingstudy.com

Методические материалы

	№ 
	Разделы или тема программы
	Форма занятий 
	Приемы и методы организации и проведения занятия
	Дидактический материал, техническое оснащение занятий

	1 год обучения

	1
	Компьютер – устройство обработки информации
	Занятия теоретического

характера, игра.
	Словесные, наглядные, иллюстративно- объяснительные.


	Базовое оборудование, компьютерное обеспечение, программное обеспечение, демонстрационный экран



	2
	Текстовый редактор MS Word
	Теоретические занятия. Проведение

практических работ,

Работа над проектами.
	Словесные, наглядные, иллюстративно- объяснительные, Практические: работа под руководством педагога, самостоятельная работа. 

Метод проектов, проблемный метод - постановка проблемы и самостоятельный поиск её решения
	

	3
	Работа с презентациями MS PowerPoint
	
	
	

	4
	Графический редактор Paint
	
	
	

	2 год обучения

	1
	Компьютер – устройство обработки информации
	Занятия теоретического

характера, игра.
	Словесные, наглядные,  иллюстративно- объяснительные.


	Базовое оборудование, компьютерное обеспечение, программное обеспечение, демонстрационный экран

	2
	Основы работы с операционной системой
	
	
	

	3
	Текстовый редактор MS Word
	Теоретические занятия. Проведение

практических работ,

Работа над проектами.
	Словесные, наглядные, иллюстративно- объяснительные, Практические: работа под руководством педагога, самостоятельная работа. 

Метод проектов, проблемный метод - постановка проблемы и самостоятельный поиск её решения
	

	4
	Работа с презентациями MS PowerPoint
	
	
	

	5
	Электронные таблицы Ms Excel
	
	
	


Оценочные материалы

	Показатели (оцениваемые параметры) 
	Методы диагностики

	1. Уровни знаний / пониманий

· Наличие общих представлений (менее ½ объема знаний)

· Наличие ключевых понятий (объем усвоенных знаний

· более 1/2)

· Наличие прочных системных знаний, (освоен практически весь объем)
	Наблюдение,

тестирование,

контрольный опрос,

собеседование

	2. Уровни умения применять знания на практике

· Репродуктивный несамостоятельный 

· Репродуктивный самостоятельный 
· Творческий 
	Самостоятельные работы, наблюдение

	3. Сформированность личностных качеств

· Низкая (проявилась частично);

· Недостаточно высокая (проявилась в основном);

· Высокая (проявились полностью)
	Наблюдение,

собеседование


Мониторинг реализации программы 
Показатели: (Теоретические знания/Умение применять на практике)

1.1 Раздел «Компьютер – устройство обработки информации»
1.2 Раздел «Текстовый редактор MS Word»
1.3 Раздел «Работа с презентациями MS PowerPoint»
1.4 Раздел «Графический редактор Paint»

2.1 Раздел «Компьютер – устройство обработки информации»

2.2 Раздел «Основы работы с операционной системой»

2.3 Раздел «Текстовый редактор MS Word»

2.4 Раздел «Работа с презентациями MS PowerPoint»

2.5 Раздел «Электронные таблицы Ms Excel»
	№ п/п
	Ф.И.О.
	1 (макс. 3 балла)
	2 (макс. 3 балла)
	3 (макс. 3 балла)
	4 (макс. 3 балла)
	Оценка

	
	
	октябрь
	апрель
	октябрь
	апрель
	октябрь
	апрель
	октябрь
	апрель
	

	1.
	Иванов Иван
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Примечания: оценка «5» = 3 баллам, «4» = 2 баллам, «3» = 1 баллу.

Диагностический инструментарий промежуточного контроля представлен тестовыми заданиями, мини-опросами, проводимыми во время занятий-практикумов, а также творческими заданиями.

